
 إدارة اعمال 

 عدد الساعات  اسم البرنامج 

 40 مهارات الحاسوب
 25 المهارات الشخصية والادارية  

 35 مدخل إلى الإدارة  
 30 المحاسبة والإدارة المالية
 30 إدارة الموارد البشرية  

 20 التسويق 
 30 اوفيس(-مهارات حاسوب )طباعة

 20 أساسيات التخطيط الاستراتيجي 
 25 المشاريع إدارة 

 25 اللغة الإنجليزية في الإدارة وإعداد المراسلات التجارية
 20 إدارة ومعايير الجودة في المؤسسات 

 ساعة  300 المجموع 

  


