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نظام ادارة المحتويات على موقع الجامعة:
ما هو نظام ادراة المحتويات :
هو نظام يعمل على ادارة البيانات والصور الموجوده على الموقع الالكتروني  ويمنح  المستخدم قدره على  التحكم في ادارة محتويات الصفحات التابعة لمجموعة  المستخدم  هذا النظام يمكن المستخدم من التحكم في الصفحات المتاح له التعديل عليها على الموقع الالكتروني  من اضافه اوحذف او تعديل الباينات الخاصة في الدائرة التي يتبع لها  ويكون المستخدم هو المسؤول عن البيانات المدخلة وصحتها ويتيح النظام للمستخدم سهوله التعامل مع الصفحات وتنسيقها وعرضها او اخفائها والتحكم الكامل بالصفحة قبل عرضها على الموقع الالكتروني .
الدخول الى  النظام ادارة المحتويات عن طريق تسجيل الدخول  الموجود على الموقع الالكتروني 
[image: image34.bmp]
عند النقر على تسجيل الدخول تظهر صفحة تسجيل الدخول الموجودة في الصوره ومن هنا يتم ادخال اسم المستخدم وكلمة المرور والدخول الى النظام 
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بعد ذلك تظهر لك الصفحة المبينه في الصورة الى اداره المهام المشار اليها في الصوره والذهاب الى الايقونه المشار عليها في الصوره التي تليها والتي تسمى اعداد الصفحات عند النقر عليها تظهر الصفحات التي تتبع لمجموعة المستخدم 
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انشاء صفحه جديده  ضمن المجموعة التي يتبع لها المستخدم ذلك من الضغط على جديد المشار اليها في الصوره  وامكانية التعديل والحذف 
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اضافة فقره  داخل الصفحة وامكانيه تنسيقها باللغتين العربيه والانجليزية بأستخدام ادوات التنسيق المشار اليها في الصوره 
[image: image7.emf]
يستطيع المستخدم الان اختيار نوع وحجم ولون الخط  واضافة الصور واضافة الجداول وغيرها من انواع التنسيق المتاحة 
الرجاء اعتماد المواصفات التاليه للخط عند التنسيق :
            Font Name: Verdana    الخط الانجليزي :
            Font Size: 2 or 10pt                                     
 Font Name: Times New Roman : للخط العربي  
Font size: 3 or 12pt
[image: image8.emf] تحويل  اتجاه الفقرة العربية الى اليمين بأستخدام   

ادوات التنسيق :
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هذه الايقونة تمكنك من تكبير الشاشه الى شاشة كاملة  كما موضح في الصورة
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وتظهر لك القياسات لحجم الصفحة  (الارقام الظاهرة في الصورة ) وهذة الاداة تمنح المستخدم قدرة على عرض الصفحة ورؤية التعديلات التي قام بها على الصفحة والشكل النهائي لصفحة قبل عملية حفظ التعديلات   [image: image11.png]OQ# L DBBY ARV @O
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عند النقر عليها تظهر النافذة  يوجد في هذة النافذة بحث عن كلمه او استبدال كلمه  وذلك من خلال وضع الكلمة المراد البحث عنها او استبدالها في المكان المخصص لها  اذا اردت البحث عن كلمة يتم وضع الكلمة في المكان المخصص والضغط على زر بحث اما في حالة استبدال كلمه يتم وضع الكلمة في مكان المخصص والضغط على زر استبدال في حالة تم الضغط على زر استبدال الكل يتم استبدال الكلمه في كامل النص   
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عندما يتم النقر على هذة الايقونة تظهر نافذة المبينة في الصورة بعد ذلك يتم نسخ النص من معالج النصوص 
[image: image16.png]3 Paste From Word -- Webpage Dialog.
Paste Word content here (CTRLY) -
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كما موضح في الصوره التالية يتم وضع النص المسوخ من معالج النصوص في المربع الابيض وبعد ذلك حدد المكان الذي تريد وضع النص فية على الصفحة ثم انقر على زر حفظ
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تستخدم الايقونات المشار اليها في الصورة الى التراجع عن امر معين او العكس 
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عند النقر عليها يظهر لك صندوق الالوان لاختيار اللون المناسب وكذلك الامر الايقونة التي تليها تكون لتغيير لون الخلفية  للمنطقة المضللة 
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عند النقر عليها يضهر النافذة التالية تمكنك هذة النافذة من ادخال الرابط على الصفحة 
كيفيه ادخال الرابط يتم اختيار مصدر الرابط او تحميل ملف ليكون هو الرابط وذلك من خلال اختيار المصدر فيتم اعطائك الخيارات الموجودة في الصورة اما  في حالة تحميل ملف كرابط يتم ضغط على زر تحميل واختيار الملف
اذا تم اختيار رابط من داخل الموقع هنا يكون الرابط داخلي  يعود الى احدى صفحات الموقع الالكتروني  
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تظهر هذه النافذة عند الضغط على زر تحميل الموضح في الصورة السابقة 
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انقر على مدير الملفات تظهر لك  شاشه التحميل كما هو موضح في الصوره التالية
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عند النقر عليها تضهر النافذة التالية تمكنك من تحميل الصور التي يتم اختيارها  والتحكم بأرتفاع الصورة وعرض الصورة طريقة عرضها  ملاحظة يجب ان يكون عرض الصورة اقل من 500 بيكسل 
عند النقر على تحميل المشار اليها في الصوره يتم فتح نافذة التحميل التي من خلالها يمكن اختيار الصور المراد تحميلها 
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عند النقر على زر اطار لصوره تظهر النافذة المبينه في الاسفل ومن هنا يمكنك التحكم في اطار الصوره حجم الاطار نوع الاطار ولون الاطار ومن ثم حفظ 
[image: image27.png]"3 Image -- Webpage Dialog

Source:

e |
2 Borders -- Webpage Dialog

No Border

http: fuwans.uop. edu. jofSecured/PetraChis/scriptsfborder % Local intranet.

it o uop. e jofecuredPetraCs/scriptsfime 3 Local ntranet







[image: image28.png]OQ# ¥ DB@BZY AL veodaw

3 Paragraph < FortName * Sze B i U





عند النقر عليها تضهر كما موضحة في الصورة  يمكن التحكم بالحجم وتعديل الجدول وتعديل الخانة داخل الجدول [image: image29.png](3 Paragraph  FortName < Size
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عند اختيار حجم الجدول تظهر النافذة التالية  تمكنك من التحكم في الجدول وعي عدد الصفوف والاعمده والمسافة  بين الاعمدة والصفوف  
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في حاله تم اختيار الخيار الثاني وهو  تعديل الجدول تظهر النافذة التالية هذه النافذة تسمح لك التحكم في ارتفاع الجدول وعرض الجدول  كما مبين لك في الصورة التالية 
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في حالة الضغط على زر خصائص الجدول المشار اليها في الصورة السابقه  تظهر النافذة التالية  هذة النافذة تمكن المستخدم من التحكم في خصائص الجدول المشار اليها في الصورة التالية 
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مثال على تبعية الصفحات  من خلال الرسمة يتبين لنا انا اي صفحة نريد اضافتها تكون تابعة للصفحة الرئيسيه ومثال عليها ضمان الجودة الموجودة على الموقع الالكتروني 



The end 
دليل المستخدمين لنظام ادارة المحتويات على الموقع الالكتروني لدوائر الادارية  





جامعة البترا








2010





Audai Amer


[Type the company name]


11/30/2010





التعديل والحذف لصفحات 





انشاء صفحه





عنوان الصفحة والتبعية


واضافة فقرات الصفحات وامكانية التعديل والحذف 





الشاشة كاملة 





هذة الايقونة تعرض محتوى الصفحة على صفحة مستقله 





هذة الايقونة تعرض نافذة تمكنك من البحث واستبدال كلمة في النص





بحث





استبدال الكل





استبدال





قص





نسخ





هذه الايقونة تستخدم من اجل لصق نص من معالج النصوص (Word)





حفظ





تراجع





تقدم








هذة الايقونة تستخدم لاختيار لون الخط 








هذة الايقونة لاضافة رابط تشعبي





 





ادخال  





عنوان الرابط       





رابط من داخل الموقع  





المصدر 





تحميل 





مدير الملفات  





تحميل الملف





انشاء ملف








هذة الايقونة تستخدم لتحميل الصور على الصفحة 


 





اطار الصوره       





تحميل 





هذة الايقونة تستخدم لعمل تعديل على الجدول   





حذف عمود     





مسافة بين الاعمدة





حذف صف     





مسافه بين الصفوف





ادخال عامود    





ادخال صف في الجدول       





تصميم الجدول     





خصائص الجدول    





التحكم بأرتفاع الجدول وعرضه 





ملخص  وصف الجدول  





عنوان الجدول 





المسافة بين الحقول    





فراغات بين الحقول   





اطار الجدول





مسافة النص في الحقل





خلفية الجدول لون او صورة





محاذاة النص 





الترقيم    





توسيط   





حجم الخط 





نوع الخط





الصفحة الرئيسيه     


مثال :ضمان الجودة





الصفحه الاولى     


مثال :المقدمة       








الصفحة الرابعة   


مثال  :لجان ضمان الجودة     





الصفحة الثالثة     


مثال : مكتب ضمان الجودة   





الصفحة التانية     


مثال: مجلس ضمان الجودة                 








